	
	
	Код

	
	Форма по ОКУД
	

	Финансовое управление Осташковского городского округа
	по ОКПО
	


	
	Номер документа
	Дата составления

	ПРИКАЗ
	12-нп
	14.03.2020


О Порядке составления и ведения 

сводной бюджетной росписи бюджета

Осташковского городского округа и бюджетных 

росписей главных распорядителей средств

бюджета Осташковского городского округа 
(главных администраторов источников

финансирования дефицита бюджета

Осташковского городского округа)

В соответствии со статьями 217 и 219.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации и Положением о бюджетном процессе в Осташковском городском округе, утвержденным решением Осташковской городской Думы от 26.09.2019г. № 215 приказываю:

1. Утвердить Порядок составления и ведения  сводной бюджетной росписи бюджета Осташковского городского округа и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета Осташковского городского округа (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета Осташковского городского округа) (прилагается).

2. С момента вступления в силу настоящего приказа считать утратившим силу приказ Финансового управления Осташковского городского округа от 06.04.2018г. № 13-нп «О Порядке составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета Осташковского городского округа и бюджетных  росписей главных распорядителей средств бюджета Осташковского городского округа (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета Осташковского городского округа)».
3. Заместителю начальника, начальнику отдела сводного бюджетного планирования и исполнения бюджета финансового управления Осташковского городского округа Матвеевой Э.В. довести настоящий приказ до сведения главных распорядителей бюджетных средств Осташковского городского округа.
4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя начальника, начальника отдела сводного бюджетного планирования и исполнения бюджета финансового управления Осташковского городского округа Матвееву Э.В.

5. Настоящий приказ вступает в силу со дня его подписания и подлежит размещению на сайте Администрации Осташковского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.        

	Руководитель организации
	Начальник финансового управления
	
	
	
	Н.А. Герасимова

	
	(должность)
	
	(личная подпись)
	
	(расшифровка подписи)




Приложение
к приказу Финансового управления
Осташковского городского округа

 от 14.03.2020г. №12-нп
Порядок
составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета Осташковского городского округа и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета Осташковского городского округа (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета 
Осташковского городского округа)
Настоящий Порядок разработан в соответствии со ст. 217, 219.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации и Положением о бюджетном процессе в Осташковском городском округе, утвержденным решением Осташковской городской Думы от 26.09.2019 № 215 в целях организации исполнения бюджета Осташковского городского округа (далее – бюджет) по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета Осташковского городского округа и определяет правила составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета Осташковского городского округа (далее – сводная бюджетная роспись) и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета Осташковского городского округа (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета Осташковского городского округа (далее – бюджетная роспись).
Раздел I
Состав сводной бюджетной росписи, порядок ее составления и утверждения
1. В состав сводной бюджетной росписи включаются:

1.1. Сводная бюджетная роспись по расходам бюджета Осташковского городского округа на текущий финансовый год (текущий финансовый год и плановый период) в разрезе ведомственной структуры расходов бюджета Осташковского городского округа (далее – ведомственная структура), по форме согласно, приложению 1 к настоящему Порядку;

1.2. Сводная бюджетная роспись источников финансирования дефицита бюджета Осташковского городского округа на текущий финансовый год (текущий финансовый год и плановый период) в разрезе главных администраторов источников финансирования дефицита (далее - главный администратор) и кодов источников финансирования дефицита классификации источников финансирования дефицитов бюджетов, кроме операций по управлению остатками на едином счете бюджета, по форме согласно, приложению 2 к настоящему Порядку.
В сводную бюджетную роспись включаются бюджетные ассигнования по источникам финансирования дефицита бюджета, кроме операций по управлению остатками средств на едином счете бюджета.
2. Сводная бюджетная роспись на очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период) составляется отделом сводного бюджетного планирования и исполнения бюджета Финансового управления Осташковского городского округа (далее – Финансовое управление) и утверждается руководителем Финансового управления в связи с принятием  решения о бюджете Осташковского городского округа (далее – бюджет округа) на очередной финансовый  год (очередной финансовый  год и плановый период) до начала очередного финансового года, за исключением случаев, предусмотренных статьями 190 и 191 Бюджетного кодекса Российской Федерации.
Утвержденные показатели сводной росписи должны соответствовать решению о бюджете Осташковского городского округа.  

Утвержденные показатели сводной росписи по расходам доводятся до главных распорядителей бюджетных средств до начала очередного финансового года, за исключением случаев, предусмотренных статьями 190 и 191 Бюджетного кодекса Российской Федерации.
3. Показатели сводной бюджетной росписи текущего финансового года (текущего финансового года и планового периода), утвержденные до принятия решения о бюджете округа, прекращают своё действие в отношении первого и второго годов планового периода со дня утверждения показателей сводной бюджетной росписи на очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период), а в отношении показателей текущего финансового года – по завершению календарного года.

4. Основные этапы составления сводной бюджетной росписи заключаются в соблюдении следующих последовательно осуществляемых процедур:
4.1. показатели сводной бюджетной росписи по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета (далее – сводная бюджетная роспись) формируются в соответствии с решением о бюджете в течение двух рабочих дней со дня принятия решения о бюджете с использованием Автоматизированной системы управления бюджетным процессом (далее – АСУ БП) работниками Финансового управления, курирующими соответствующие расходы бюджета;
4.2. свод сформированных показателей осуществляется отделом сводного бюджетного планирования и исполнения бюджета Финансового управления;

4.3. представление сводной бюджетной росписи на утверждение начальнику Финансового управления.

Раздел II
Лимиты бюджетных обязательств

5. Лимиты бюджетных обязательств главным распорядителям утверждаются на очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период) в разрезе ведомственной структуры по форме согласно, приложению 3 к настоящему Порядку.

6. Лимиты бюджетных обязательств формируются отделом сводного бюджетного планирования и исполнения бюджета Финансового управления после принятия решения о бюджете округа до начала очередного финансового года и утверждаются в пределах бюджетных ассигнований, установленных решением о бюджете округа. Лимиты бюджетных обязательств по расходам на исполнение публичных нормативных обязательств не утверждаются. 

6.1. Лимиты бюджетных обязательств могут быть уменьшены Финансовым управлением в текущем финансовом году (текущем финансовом году и плановом периоде) по расходам, финансовое обеспечение которых осуществляется за счет средств федерального бюджета РФ или областного бюджета Тверской области. Лимиты бюджетных обязательств могут быть восстановлены в процессе исполнения бюджета округа в текущем финансовом году.
7. Лимиты бюджетных обязательств утверждаются начальником Финансового управления одновременно с утверждением сводной бюджетной росписи.
Раздел III
Доведение показателей сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств до главных распорядителей (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета)


8. Финансовое управление доводит до главных распорядителей (главных администраторов) показатели:

8.1. сводной бюджетной росписи соответствующему главному распорядителю (главному администратору) в течение 2 рабочих дней со дня утверждения (изменения) сводной бюджетной росписи;
8.2. лимитов бюджетных обязательств в течение 2 рабочих дней со дня утверждения лимитов бюджетных обязательств.

Раздел IV
Ведение сводной бюджетной росписи и внесение изменений в показатели 
сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств

9. Ведение сводной бюджетной росписи и изменение лимитов бюджетных обязательств осуществляет Финансовое управление посредством внесения изменений в показатели сводной бюджетной росписи и лимиты бюджетных обязательств.
Внесение изменений в показатели сводной бюджетной росписи осуществляется в случаях:

9.1. принятия решения о внесении изменений в решение о бюджете;

9.2. принятия решения о внесении изменений в сводную бюджетную роспись без внесения изменений в решение о бюджете.

10. В случае внесения изменений в решение о бюджете, внесение изменений в сводную бюджетную роспись и лимиты бюджетных обязательств осуществляется Финансовым управлением в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений в решение о бюджете, но не позднее чем за 2 рабочих дня до окончания месяца, в котором принято решение о внесении изменений в решение о бюджете. 
11. Предложения по внесению изменений в распределение бюджетных ассигнований на текущий финансовый год (текущий финансовый год и плановый период) для включения в проект решения Осташковской городской Думы о внесении изменений в решение о бюджете Осташковского городского округа представляются главными распорядителями в Финансовое управление в срок не позднее 15 рабочих дней до дня представления проекта решения в Осташковскую городскую Думу.
 12. В случае принятия Осташковской городской Думой решения о внесении изменений в решение о бюджете Осташковского городского округа начальник Финансового управления утверждает соответствующие изменения в сводную бюджетную роспись.

13. Оформление справок об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств в АСУ БП, в случае внесения изменений в решение о бюджете, осуществляется отделом сводного бюджетного планирования и исполнения бюджета Финансового управления по форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку.

14. В случае внесения изменений в сводную бюджетную роспись и лимиты бюджетных обязательств по предложениям главных распорядителей (главных администраторов) без внесения изменений в решение о бюджете в соответствии с основаниями, установленными статьей 217 Бюджетного кодекса Российской Федерации, и с учетом особенностей исполнения бюджета Осташковского городского округа, установленных решением о бюджете, главные распорядители (главные администраторы) представляют в Финансовое управление предложения об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств.

15. Внесенные изменения в сводную бюджетную роспись и лимиты бюджетных обязательств по предложениям главных распорядителей (главных администраторов) утверждаются начальником Финансового управления.

 Главные распорядители несут ответственность за обоснованность внесенных изменений в сводную бюджетную роспись и лимиты бюджетных обязательств и соответствие их требованиям бюджетного законодательства Российской Федерации.
16. Внесение изменений в сводную бюджетную роспись по предложениям главных распорядителей (главных администраторов) осуществляется в следующем порядке:

16.1. главные распорядители (главные администраторы) письменно направляют в Финансовое управление предложения о внесении изменений в сводную бюджетную роспись и лимиты бюджетных обязательств с обоснованием этих изменений. В предложениях об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств по уменьшаемым бюджетным ассигнованиям главные распорядители дают обязательство о недопущении образования кредиторской задолженности;

16.2. уменьшение бюджетных ассигнований, предусмотренных на исполнение публичных нормативных обязательств и обслуживание муниципального долга, для увеличения иных бюджетных ассигнований без внесения изменений в решение о бюджете не допускается.
Изменение показателей, утвержденных бюджетной росписью по расходам главного распорядителя бюджетных средств в соответствии с показателями сводной бюджетной росписи, без внесения соответствующих изменений в сводную бюджетную роспись не допускается.
17. Отдел сводного бюджетного планирования и исполнения бюджета Финансового управления в течение 10 рабочих дней со дня получения от главного распорядителя (главного администратора) предложений об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств осуществляет проверку на соответствие вносимых изменений бюджетному законодательству Российской Федерации. 

 Решение об утверждении или отклонении предложений об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств принимается начальником Финансового управления.

18. В случае отклонения предлагаемых изменений Финансовое управление возвращает главному распорядителю (главному администратору) предложения без исполнения с сопроводительным письмом с указанием причин их отклонения.

19. В случае принятия решения об утверждении предложений отдел сводного бюджетного планирования и исполнения бюджета Финансового управления оформляет справки с применением программного комплекса, используемого Финансовым управлением при исполнении бюджета.
20. При утверждении изменений в сводную бюджетную роспись и лимиты бюджетных обязательств сотрудники отдела сводного бюджетного планирования и исполнения бюджета Финансового управления в течение 3 рабочих дней со дня утверждения изменений сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств направляют вторые экземпляры справок об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств главному распорядителю (главному администратору). 
21. Главный распорядитель в течение 3 рабочих дней со дня получения вторых экземпляров справок об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств от Финансового управления доводит до подведомственных получателей бюджетных средств информацию об утвержденных изменениях сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств.
22. Изменение сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств осуществляется Финансовым управлением с учетом следующих особенностей:

22.1. при внесении изменений в сводную бюджетную роспись и лимиты бюджетных обязательств в связи с изменением состава и (или) полномочий (функций) главных распорядителей (подведомственных им казенных учреждений) в Финансовое управление, помимо документов, перечисленных в подпункте 16.1. пункта 16 настоящего раздела, представляются документы по передаче полномочий с указанием передаваемых сумм лимитов бюджетных обязательств и сумм бюджетных ассигнований по всем кодам бюджетной классификации Российской Федерации, согласованных в установленном порядке принимающей и передающей сторонами;

22.2. при изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств в части увеличения бюджетных ассигнований по отдельным разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов классификации расходов бюджетов бюджета Осташковского городского округа за счет экономии по использованию бюджетных ассигнований на оказание муниципальных услуг, главными распорядителями вносятся предложения в порядке, предусмотренном подпунктом 16.1. пункта 16  настоящего раздела.
23. Главные распорядители (главные администраторы) представляют в Финансовое управление предложения об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств до 10 декабря текущего финансового года.

24. Внесение изменений в сводную бюджетную роспись и лимиты бюджетных обязательств по основаниям, указанным в статье 217 Бюджетного кодекса Российской Федерации, осуществляется не позднее 2 рабочих дней до конца текущего финансового года.

Раздел V

Состав бюджетной росписи, порядок ее составления

и утверждения, утверждение лимитов бюджетных обязательств

25. В состав бюджетной росписи включаются бюджетные ассигнования по расходам главного распорядителя (распорядителя) на текущий финансовый год (текущий финансовый год и плановый период) в разрезе получателей средств бюджета Осташковского городского округа, подведомственных главному распорядителю, разделов, подразделов, целевых статей (муниципальных программ и непрограммных направлений деятельности Осташковского городского округа), групп, подгрупп и элементов видов расходов классификации расходов бюджета округа.
26. Бюджетная роспись составляется и утверждается главным распорядителем (распорядителем) в соответствии с показателями сводной бюджетной росписи по соответствующему главному распорядителю на очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период) по форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку.

27. Главные распорядители распределяют бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств по подведомственным получателям средств бюджета Осташковского городского округа.
28. Лимиты бюджетных обязательств получателей средств бюджета Осташковского городского округа утверждаются на соответствующий финансовый год (финансовый год и плановый период) в пределах, установленных для главного распорядителя, в ведении которого они находятся, лимитов бюджетных обязательств, по форме согласно приложению 5 к настоящему Порядку.
Раздел VI

Доведение бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств

до получателей средств бюджета Осташковского городского округа
29. Главные распорядители доводят показатели бюджетной росписи и лимиты бюджетных обязательств до подведомственных получателей средств бюджета до начала очередного финансового года, за исключением случаев, предусмотренных статьями 190 и 191 Бюджетного кодекса Российской Федерации.
Раздел VII

Ведение бюджетной росписи и изменение лимитов

бюджетных обязательств

30. Ведение бюджетной росписи и изменение лимитов бюджетных обязательств осуществляет главный распорядитель посредством внесения изменений в показатели бюджетной росписи и лимиты бюджетных обязательств (далее - изменение бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств).

31. Изменение бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств, приводящее к изменению показателей сводной бюджетной росписи, осуществляется в соответствии с основаниями, установленными статьей 217 Бюджетного кодекса Российской Федерации, и с учетом особенностей исполнения бюджета округа, установленных решением о бюджете.

Изменение показателей, утвержденных бюджетной росписью по расходам распорядителя бюджетных средств в соответствии с показателями бюджетной росписи главного распорядителя бюджетных средств, без внесения соответствующих изменений в бюджетную роспись главного распорядителя бюджетных средств не допускается.

32. Изменения бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств осуществляется главным распорядителем с учетом следующих особенностей:

а) изменение бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств, не приводящее к изменению показателей сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств главного распорядителя, осуществляется главными распорядителями по согласованию с Финансовым управлением Осташковского городского округа;
б) уменьшение бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств по получателям средств бюджета не допускается, если на уменьшаемую сумму приняты денежные обязательства либо объявлены мероприятия по проведению конкурсных процедур.
33. Изменение бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств, не приводящее к изменению показателей сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств, осуществляется главным распорядителем на основании письменного обращения получателя средств бюджета, находящихся в его ведении.
34. Главный распорядитель в течение 5 рабочих дней со дня получения от подведомственных получателей средств бюджета обращения с обоснованием предлагаемых изменений осуществляет проверку на соответствие вносимых изменений показателям сводной бюджетной росписи и лимитам бюджетных обязательств, принятым и подтвержденным денежным обязательствам либо объявленным конкурсным процедурам, и принимает решение об утверждении или отклонении изменений в показатели бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств. Представляет в Финансовое управление Осташковского городского округа письменное обращение о необходимости внесения изменений в бюджетную роспись и лимиты бюджетных обязательств.

В случае если принято решение об отклонении предлагаемых изменений бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств, главный распорядитель направляет получателю средств бюджета письмо об отклонении данных изменений с указанием причины отклонения.
35. При внесении изменений в бюджетную роспись и лимиты бюджетных обязательств в текущем финансовом году (текущем финансовом году и плановом периоде) главные распорядители доводят до подведомственных получателей бюджетных средств показатели:

- бюджетной росписи соответствующему получателю в течение 2 рабочих дней со дня изменения бюджетной росписи;

- лимитов бюджетных обязательств в течение 2 рабочих дней со дня утверждения лимитов бюджетных обязательств.

36. Решение начальника Финансового управления Осташковского городского округа об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств служит обязательным основанием для внесения главным распорядителем соответствующих изменений в показатели его бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств.

	Приложение 1

                                                                                                    к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета                                                   Осташковского  городского округа и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета                                                                                                                                                                                                      

Осташковского городского округа (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета 

Осташковского городского округа)




«Утверждаю»
Начальник финансового управления
Осташковского городского округа
_____________________________

Сводная бюджетная роспись по расходам бюджета Осташковского городского округа
на 202__ финансовый год и плановый период 202_ и 202_годов
                                                                                                                                              Дата
	Наим-ние
 показателя
	ГПБС
	раздел
	подраздел
	Целевая статья
	Вид группы расхода
	Сумма (руб.)   
на 202__ год
	Сумма (руб.)   
на 202__ год
	Сумма (руб.)   
на 202__ год
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	5
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Итого расходов:
	Приложение 2

                                                                                                    к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета                                                   Осташковского  городского округа и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета                                                                                                                                                                                                      

Осташковского городского округа (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета 

Осташковского городского округа)




«Утверждаю»

Начальник финансового управления

Осташковского городского округа
_____________________________

Сводная бюджетная роспись источников

финансирования дефицита бюджета Осташковского городского округа
на 202__ финансовый год и плановый период 202_ и 202_ годов
                                                                                                                                                             Дата

	Наименование

показателя
	Код источника
	Сумма (руб.) на 202__ год


	Сумма (руб.) на 202__ год


	Сумма (руб.) на 202__ год



	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого источников финансирования дефицита бюджета
	
	
	


	Приложение 3

                                                                                                    к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета                                                   Осташковского  городского округа и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета                                                                                                                                                                                                      

Осташковского городского округа (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета 

Осташковского городского округа)




«Утверждаю»

Начальник финансового управления

Осташковского городского округа
_____________________________

Лимиты бюджетных обязательств

на 202__ финансовый год и плановый период 202_ и 202_ годов
                                                                                                                                   Дата
	Наим-ние
 показателя
	ГПБС
	раздел
	подраздел
	Целевая статья
	Вид группы расхода
	Сумма (руб.)   
на 202__ год
	Сумма (руб.)   
на 202__ год
	Сумма (руб.)   
на 202__ год

	     1      
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Итого:
	Приложение 4
                                                                                                    к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета                                                   Осташковского  городского округа и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета                                                                                                                                                                                                      

Осташковского городского округа (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета 

Осташковского городского округа)




«Утверждаю»
Руководитель

_________________________

_________________________

Бюджетная роспись (расходы)
_________________________________________________________________

( наименование главного распорядителя средств бюджета)
на 202__ финансовый год и плановый период 202_ и 202_ годов
                                                                                                                                              Дата
	Наименование 
 показателя  
	                 Код бюджетной классификации                
	 Сумма на 202__ год 
	Сумма на 202__ год 
	Сумма на 202__ год 

	
	распорядителя    
(получателя) средств бюджета
   

	РП
	КЦСР
	КВР
	КОСГУ
	Доп.

класс
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 Всего расходов:

	Приложение 5
                                                                                                    к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета                                                   Осташковского  городского округа и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета                                                                                                                                                                                                      

Осташковского городского округа (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета 

Осташковского городского округа)




«Утверждаю»
Руководитель

_________________________

Лимиты бюджетных обязательств
_________________________________________________________________

( наименование главного распорядителя средств бюджета)
на 202__ финансовый год и плановый период 202_ и 202_ годов
                                                                                                                                              Дата

	Наименование 
 показателя  
	                 Код бюджетной классификации                
	 Сумма на 202__ год 
	Сумма на 202__ год 
	Сумма на 202__ год 

	
	распорядителя    
(получателя) средств бюджета
   

	РП
	КЦСР
	КВР
	КОСГУ
	Доп.

класс
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 Всего расходов:
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