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Приложение № 1

к Административному регламенту предоставлении муниципальной услуги «Исполнение запросов граждан и организаций по документам архивных фондов, находящихся на архивном хранении в архивном отделе администрации Осташковского городского округа»

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги «Исполнение запросов граждан и организаций по документам архивных фондов, находящихся на архивном хранении в архивном отделе администрации Осташковского городского округа»















Приложение 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Исполнение запросов граждан и организаций по документам архивных фондов, находящихся на архивном хранении в архивном отделе администрации Осташковского городского округа»
Форма заявления
В Осташковский архив

от__________________________________

____________________________________

                 Ф.И.О. (последнее при наличии) полностью

 проживающего (ей) по адресу ________________

______________________________________

Заявление

Прошу дать копию свидетельства на право собственности на землю № ___________________________ 

о выделении земельного участка по адресу:____________________________________________

_________________________________________участок №___________________________

______________________________________________________________________________

Ф.И.О. (последнее при наличии) владельца
Дата__________                                                                     Подпись___________

В Осташковский архив

от__________________________________________

____________________________________________

                                                                                                                                      Ф.И.О. (последнее при наличии) полностью

 проживающего (ей) по адресу ________________

_________________________________________

Заявление

Прошу дать выписку из постановления № __________ от ____________________ ___________________________________________________________________________________________ о выделении земельного участка в _____________________________________________________________

(наименование населенного пункта)

___________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. владельца)

Дата__________                                                                     Подпись___________

В Осташковский архив

от__________________________________________

_____________________________________________ 

Ф.И.О. (последнее при наличии) полностью
 проживающего (ей) по адресу ________________

_________________________________________

Заявление

Прошу дать сведения о_______________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата__________                                                                     Подпись___________

В Осташковский архив

от__________________________________________

____________________________________________

Ф.И.О. (последнее при наличии) полностью
 проживающего (ей) по адресу ________________

_________________________________________

Заявление

Прошу дать сведения о проживании____________________________________________________________

Ф.И.О. (последнее при наличии) полностью 

__________________________ в деревне________________________________________________________

_________________________________________________сельского Совета в _______________________гг.

Ф.И.О. (последнее при наличии) главы семьи____________________________________________________
___________________________________________________________________________________________

Дата__________                                                                     Подпись___________

В Осташковский архив

от__________________________________________

____________________________________________

Ф.И.О. (последнее при наличии) полностью

проживающего (ей) по адресу ________________

_________________________________________

Заявление

Прошу дать выписку из постановления № __________ от ____________________ ___________________________________________________________________________________________ о выделении земельного участка в _____________________________________________________________

(наименование населенного пункта)

___________________________________________________________________________________________

Ф.И.О. (последнее при наличии) владельца
Дата__________                                                                     Подпись___________

В Осташковский архив

от__________________________________________

____________________________________________

Ф.И.О. (последнее при наличии) полностью
 проживающего (ей) по адресу ________________

_________________________________________

Заявление

Прошу дать справку о работе в _____________________________________________________________

(наименование организации)

в должности ____________________________________________________№ приказа о принятии на работу (увольнении)___________________________________________________________________________

В этот период носила фамилию_______________________       _________________________________

Дата__________                                                                     Подпись___________

В Осташковский архив

от__________________________________________

____________________________________________

Ф.И.О. (последнее при наличии) полностью
 проживающего (ей) по адресу ________________

_________________________________________

Заявление

Прошу дать справку о зарплате в ____________________________________________________________

(наименование организации)

в должности ___________________________________ за __________________________________________

В этот период носила фамилию_____________________________________________________________________

Дата__________                                                                     Подпись___________

обращение заявителя, в том числе через МФЦ





архивный отдел Администрации





регистрация запроса





анализ тематики поступившего запроса








принятие решения о возможности его исполнении








уведомление посетителя, в том числе через МФЦ, о предоставлении дополнительных сведений, необходимых для исполнения запроса 





направление запроса в иные организации (архивы) по принадлежности





подготовка ответов и изготовление архивных справок, архивных выписок и архивных копий





Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе через МФЦ








