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к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Ведение учета граждан в качестве нуждающихся
 в жилых помещениях, предоставляемых по
 договорам социального найма»


                        __________________________________________

                                                                    (должность и Ф.И.О. должностного лица

                        __________________________________________
                                                                           органа местного самоуправления,

                        __________________________________________
                                                                     осуществляющего принятие на учет

                        __________________________________________
                        в качестве нуждающихся в жилых помещениях)

                        от ______________________________________,
                                                                 (Ф.И.О.)

                        проживающего(ей) по адресу _______________
                        _________________________________________,
                        паспорт __________________________________
                                                                           (серия, номер, кем и когда выдан)

Заявление
о принятии на учет в качестве нуждающегося
в жилом помещении, предоставляемом по договору
социального найма

    Прошу Вас принять меня на учет в качестве нуждающегося в жилом
помещении, предоставляемом по договору социального найма, в  связи
с ________________________________________________________________
          (указать причину: отсутствие жилого помещения;

__________________________________________________________________
     обеспеченность общей площадью жилого помещения на одного

__________________________________________________________________
     члена семьи менее учетной нормы; проживание в помещении,

__________________________________________________________________
    не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям;

__________________________________________________________________
    проживание в жилом помещении, занятом несколькими семьями,

__________________________________________________________________
         если в составе семьи имеется больной, страдающий

__________________________________________________________________
       тяжелой формой хронического заболевания, при которой

__________________________________________________________________
     совместное проживание с ним в одной квартире невозможно)

__________________________________________________________________
               (по какому основанию принять на учет)

    Состав моей семьи _____ человек:
    1. Заявитель _________________________________________________
                      (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

    2. Супруг(а) _________________________________________________
                      (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

    Члены семьи:
    3. ___________________________________________________________
       (родственные отношения Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

    4. ___________________________________________________________
       (родственные отношения Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

    5. ___________________________________________________________
       (родственные отношения Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

    6. ___________________________________________________________
       (родственные отношения Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

    7. ___________________________________________________________
       (родственные отношения Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

    К заявлению прилагаю следующие копии документов:
    1. ___________________________________________________________
    2. ___________________________________________________________
    3. ___________________________________________________________
    4. ___________________________________________________________
    5. ___________________________________________________________
    6. ___________________________________________________________
    7. ___________________________________________________________
    8. ___________________________________________________________
    9. ___________________________________________________________

    Занимаемое жилое помещение по договору социального найма:
    адрес: _______________________________________________________
общая площадь жилого помещения _______________ кв. м, в том  числе
жилая _______________________ кв. м.
    На  праве  собственности  мне  и  (или)  членам   моей   семьи
принадлежит жилое помещение:
    адрес _______________________________________________________,
общая площадь жилого помещения _______________ кв. м, в том  числе
жилая ______________________ кв. м,
на  основании чего оформлена собственность (дарение, приватизация,
покупка и т.д.) __________________________________________________
__________________________________________________________________
если в долевой собственности, указать размер доли ________________
с какого времени находится в собственности _______________________
кто является собственником _______________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
    Об  изменении  места  жительства,  состава  семьи,   семейного
положения,  а  также  в  случае  улучшения жилищных условий, когда
норма общей площади жилого помещения на одного члена семьи  станет
равной  норме   предоставления   жилых   помещений   по   договору
социального найма или превысит ее, или  при  возникновении  других
обстоятельств, при которых  необходимость  в предоставлении жилого
помещения отпадет, обязуюсь проинформировать не позднее 30 дней со
дня возникновения таких изменений.
    Дополнительная информация ____________________________________
__________________________________________________________________

    Подписи членов семьи:

    ______________         _________________
      (подпись)                (Ф.И.О.)
    ______________         _________________
      (подпись)                (Ф.И.О.)
    ______________         _________________
      (подпись)                (Ф.И.О.)
    ______________         _________________
      (подпись)                (Ф.И.О.)
    ______________         _________________
      (подпись)                (Ф.И.О.)
    ______________         _________________
      (подпись)                (Ф.И.О.)

    "___" ___________ 20__ г.    Подпись заявителя _______________
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КНИГА РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ ГРАЖДАН
о принятии на учет нуждающихся в жилых помещениях
по договорам социального найма

    Населенный пункт _____________________________________________
                           (город, поселок, село и др.)

__________________________________________________________________
                  (наименование органа учета)

                                                                                              Начата ________________________

                                                                                              Окончена ______________________

	 N 
п/п
	Дата   
поступ-
ления  
заявле-
ния    
	  Фамилия, 
    имя,   
  отчество 
гражданина-
 заявителя 
	   Адрес   
регистрации
гражданина-
 заявителя 
 по месту  
жительства 
	Заявление 
принято   
(фамилия и
должность 
должност- 
ного лица 
органа    
учета)    
	Результат
рассмот- 
рения    
	Особые 
отметки
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РАСПИСКА
в получении заявления о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма  и прилагаемых к нему документов

    Мною, ________________________________________________________
                        (должность, Ф.И.О. должностного лица органа местного

_________________________________________________________________,
  самоуправления, осуществляющего признание граждан малоимущими)

получены от ______________________________________________________
                                                        (Ф.И.О. заявителя)

следующие  документы:  (перечень  полученных  документов,  включая
заявление с указанием даты их получения)

	 N 
п/п
	          Наименование документа            
	      Дата     
   получения   

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



    Подпись должностного лица,
    принявшего документы        ____________   ___________________
                                                    (Ф.И.О.)

    Ознакомлен ______________________          ____________________
                (подпись заявителя)                 (Ф.И.О.)

(Расписка составляется в двух экземплярах: один - гражданину-заявителю, второй - приложение к заявлению о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма).
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Блок-схема 

последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги «Ведение учета граждан в качестве нуждающихся
 в жилых помещениях, предоставляемых по
 договорам социального найма»

Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов







Проведение проверок представленных заявителем сведений (при необходимости)
Формирование и направление межведомственных запросов (при необходимости)







Рассмотрение документов на жилищной комиссии




Постановление о перерегистрации гражданина
Постановление о принятии на учет (отказе в принятии на учет)
Постановление о снятии с учета
Постановление о внесении изменений в учетное дело гражданина








Направление (вручение) заявителю уведомления о принятом решении и копии постановления о принятии (отказе в принятии) на учет

Направление (вручение) заявителю копии постановления












Приложение 5 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Ведение учета граждан в качестве нуждающихся
 в жилых помещениях, предоставляемых по
 договорам социального найма»


АКТ
проверки жилищных условий гражданина
и соответствия их представленным документам

    Населенный пункт ___________________________ "__" _____ 20_ г.
                     (город, поселок, село и др.)

    Комиссия в составе: __________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
проверила жилищные условия ______________________________________,
                                          (Ф.И.О.)

проживающего по адресу: ул. _______, дом ____, корп. ___, кв. ___,
и установила следующее:
    1. Занимаемое помещение в доме _______________________________
                                       (форма собственности)

состоит из ________ комнат, жилой площадью ___________ кв. метров.
Размер каждой комнаты ________________________________ кв. метров.
Комнаты _________________________ на ___ этаже в ___ этажном доме.
        (изолированные, смежные)

Дом _____________________________________________________________.
                            (характеристика дома)

Комнаты _________________________________________________________,
                          (характеристика комнат)

квартира ________________________________________________________.
                         (отдельная, коммунальная)

    2. Благоустройство дома ______________________________________
                           (водопровод, канализация, горячая вода,

__________________________________________________________________
             отопление (центральное, печное), ванная,

_________________________________________________________________.
                          лифт, телефон)

    3. ______________________________________ гражданин-заявитель.
                   (Ф.И.О.)

    4. На данной жилой площади проживают:

	N 
пп
	 Фамилия, 
   имя,   
 отчество 
	Год   
рожде-
ния   
	Родст-
венные
отно- 
шения 
	 С какого 
 времени  
проживает 
 в данном 
населенном
  пункте  
	    Когда      
зарегистрирован
в данном жилом 
   помещении   
  (постоянно,  
   временно,   
   временно    
 отсутствует)  
	  Место  
 работы, 
должность

	
	
	
	
	
	
	


						

    5. Дополнительные данные о семье гражданина-заявителя ________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
           (семья инвалида Великой Отечественной войны,

__________________________________________________________________
           погибшего военнослужащего, многодетная и т.д.)

    6. Заключение комиссии _______________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

                   Подписи членов комиссии: __________ ___________
                                                                       (подпись)  (Ф.И.О.)
                                                                   __________ ___________
    МП                                                             (подпись)  (Ф.И.О.)

    С актом ознакомлены: ____________   "__"__________ 20__ г.
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Угловой штамп                                                                                    Куда __________________________
                                                                                                         _________________________
                                                                                              Кому__________________________

[bookmark: P323]Уведомление
о принятии на учет в качестве нуждающихся
в жилых помещениях

    Согласно решению _____________________________________________
                                          (наименование органа местного самоуправления,

__________________________________________________________________
                               осуществляющего принятие на учет граждан

__________________________________________________________________
                            в качестве нуждающихся в жилых помещениях)

N _____________________ от "_______" _____________________ 20__ г.

Вы  приняты  на  учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, с
составом семьи ____________ человек(а):
1. _______________________________________________________________
               (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

2. _______________________________________________________________
               (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

3. _______________________________________________________________
               (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

4. _______________________________________________________________
               (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

5. _______________________________________________________________
               (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

6. _______________________________________________________________
               (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

7. _______________________________________________________________
               (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

    Номер общей очереди ____________________
    Номер очереди на внеочередное получение жилья ________________
    Номер в списке на льготное получение жилья ___________________
    Номер Вашего учетного дела ___________________________________

    Руководитель или должностное лицо,
    ответственное за учет                                        ____________   _____________
                                                                                          (подпись)       (Ф.И.О.)

    МП                                                                         "_____" _____________ 20___ г.

                        ,
Уведомление
об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся
в жилых помещениях

    Согласно решению _____________________________________________
                                          (наименование органа местного самоуправления,

___________________________________________________________________
                                      осуществляющего принятие на учет граждан
              
__________________________________________________________________
                                    в качестве нуждающихся в жилых помещениях)

N _______________________ от "_____" ____________________ 20___ г.

Вам отказано в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых
помещениях на основании __________________________________________
__________________________________________________________________
                     (указать причину отказа)

    Руководитель или должностное лицо,
    ответственное за учет                                                  _____________   ____________
                                                                                                   (подпись)       (Ф.И.О.)

    МП                                                                                      "_____" ____________ 20__ г.


