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ГЛАВА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ЗАЛУЧЬЕНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
	« 12 » марта 2012 года
	 д. Березовый Рядок
	№ 4


	Об утверждении Реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией МО «Залучьенское сельское поселение» Осташковского района Тверской области
	


В соответствии с Федеральным законом от 27.06.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в целях стандартизации перечня оказываемых населению Залучьенского сельского поселения муниципальных услуг
П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить Реестр муниципальных услуг, предоставляемых администрацией МО «Залучьенкое сельское поселение» Осташковского района Тверской области, согласно приложению 1 к настоящему Постановлению.

2. Обнародовать настоящее Постановление путем размещения на официальном сайте  администрации МО «Осташковский район» (www.ostashkov-seliger.ru).
3. Установить, что изменения в Реестр муниципальных услуг, предоставляемых администрацией МО «Залучьенское сельское поселение» и исключение из него сведений размещается на официальном сайте администрации МО «Осташковский район» (www.ostashkov-seliger.ru).
4. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

5. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава муниципального образования
«Залучьенское сельское поселение»                                                М.А. Симоненко.
Приложение 1 
к Постановлению главы 
муниципального образования

 «Залучьенское сельское поселение» 
от  12  марта 2012 г. № 4
Реестр муниципальных услуг

в муниципальном образовании «Залучьенское сельское поселение»

Осташковского района Тверской области
	№

п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Категория получателей
	Нормативный правовой акт, устанавливающий муниципальную услугу
	Исполнитель муниципальной услуги
	Информация о платности оказываемой услуги (платная/бесплатная)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	В сфере общегосударственных вопросов

	1
	Выдача физическим лицам справок с места жительства, выписок из похозяйственных книг населенных пунктов Залучьенского с/п
	Физическое лицо
	1. Конституция Российской Федерации;
2. Гражданский кодекс Российской Федерации;

3. Федеральный закон РФ от 06.10.2003                № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

4. Федеральный закон РФ от 07.07.2003                № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;

5. Устав МО «Залучьенское сельское поселение».
	Администрация  МО «Залучьенское с/п»
	бесплатная

	2
	Рассмотрение обращений граждан
	Физическое и юридическое лицо
	1. Конституция Российской Федерации;

2. Федеральный закон РФ от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

3. Федеральный закон РФ от 06.10.2003                              № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

4. Устав МО «Залучьенское сельское поселение»


	Администрация  МО «Залучьенское с/п»
	бесплатная

	3
	Размещение муниципального заказа для нужд Залучьенского с/п путем проведения запроса котировок и торгов в форме конкурса, аукциона»
	Физическое и юридическое лицо
	1. Конституция Российской Федерации;

2. Гражданский кодекс Российской Федерации;

3. Бюджетный кодекс Российской Федерации;
4. Федеральный закон РФ от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;
5. Федеральный закон РФ от 26.07.2006               № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

6. Устав МО «Залучьенское сельское поселение»
	Администрация  МО «Залучьенское с/п»
	бесплатная

	
	Муниципальные услуги в сфере архивного дела

	4
	Предоставление архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов, копий правовых актов администрации Залучьенского с/п
	Физическое и юридическое лицо
	1. Федеральный закон РФ от 06.10.2003               № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

2. Федеральный закон РФ от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

3. Федеральный закон РФ от 22.10.2004                 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;

4. Устав МО «Залучьенское сельское поселение»
	Администрация  МО «Залучьенское с/п»


	бесплатная

	
	Муниципальные услуги в сфере земельных отношений

	5
	Выдача ордеров на проведение земляных работ
	Физическое и юридическое лицо
	1. Градостроительный кодекс Российской Федерации;
2. Федеральный закон РФ от 06.10.2003               № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3. Постановление Администрации Тверской области от 26.11.2008 г.  № 430-па «О правилах в сфере коммунального хозяйства, надлежащего содержания объектов и производства работ на территории Тверской области»;

4. Устав МО «Залучьенское сельское поселение»;

5. Решение Совета депутатов МО «Залучьенское сельское поселение» от 06.04.2010 № 38 «О правилах в сфере коммунального хозяйства, надлежащего содержания объектов и производства работ на территории муниципального образования «Залучьенское сельское поселение» Осташковского района, Тверской области» (в ред. решений от 21.05.2010 № 40, от 10.02.2011 № 69)
	Администрация  МО «Залучьенское с/п»
	бесплатная

	6
	Предоставление выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок
	Физическое лицо
	1. Конституция Российской Федерации;

2. Гражданский кодекс Российской Федерации;

3. Федеральный закон РФ от 07.07.2003               № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;

4. Федеральный закон РФ от 06.10.2003               № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

5. Федеральный закон РФ от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

6. Федеральный закон РФ от 30.06.2006 № 93-ФЗ «О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества»;
7. Устав МО «Залучьенское сельское поселение».
	Администрация  МО «Залучьенское с/п»
	бесплатная

	
	Муниципальные услуги в сфере архитектуры и строительства

	7
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	Физическое и юридическое лицо
	1. Конституция Российской Федерации;

2. Градостроительный кодекс Российской Федерации;

3. Жилищный кодекс Российской Федерации;

4. Федеральный закон РФ от 06.10.2003              № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

5. Устав МО «Залучьенское сельское поселение».


	Администрация  МО «Залучьенское с/п»
	бесплатная

	8
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и проведение приемки выполненных работ по перепланировке и (или) перепланировки жилого помещения
	Физическое и юридическое лицо
	1. Конституция Российской Федерации;

2. Градостроительный кодекс Российской Федерации;

3. Жилищный кодекс Российской Федерации;

4. Федеральный закон РФ от 06.10.2003             № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

5. Устав МО «Залучьенское сельское поселение».
	Администрация  МО «Залучьенское с/п»
	бесплатная

	9
	Выдача разрешений на строительство
	Физическое и юридическое лицо
	1. Конституция Российской Федерации;

2. Градостроительный кодекс Российской Федерации;

3. Жилищный кодекс Российской Федерации;

4. Федеральный закон РФ от 06.10.2003             № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

5. Постановление Правительства РФ от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объектов в эксплуатацию»;

6. Устав МО «Залучьенское сельское поселение».
	Администрация  МО «Залучьенское с/п»
	бесплатная

	10
	Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию
	Физическое и юридическое лицо
	1. Градостроительный кодекс Российской Федерации;

2. Земельный кодекс Российской Федерации;

3. Постановление Правительства РФ от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объектов в эксплуатацию»;

4. Приказ Министерства регионального развития РФ от 19.10.2006 № 121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

5. Устав МО «Залучьенское сельское поселение».


	Администрация  МО «Залучьенское с/п»
	бесплатная

	11
	Присвоение почтовых адресов объектам недвижимости 
	Физическое и юридическое лицо
	1. Конституция Российской Федерации;

2. Градостроительный кодекс Российской Федерации;

3. Жилищный кодекс Российской Федерации;

4. Федеральный закон РФ от 06.10.2003             № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

5. Федеральный закон РФ от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

6. Устав МО «Залучьенское сельское поселение».
	Администрация  МО «Залучьенское с/п»
	бесплатная

	
	Муниципальные услуги в сфере жилищно-коммунального хозяйства

	12
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	Физическое и юридическое лицо
	1. Федеральный закон РФ от 06.10.2003                 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

2. Устав МО «Залучьенское сельское поселение».
	Администрация  МО «Залучьенское с/п»
	бесплатная

	13
	Прием заявлений, документов, а также признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых  по договорам социального найма из муниципального жилищного фонда
	Физическое лицо
	1. Жилищный кодекс Российской Федерации;

2. Федеральный закон РФ от 06.10.2003                № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3. Федеральный закон РФ от 02.05.2006                 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

4. Приказ Минрегиона РФ от 25.02.2005 N 17

"Об утверждении Методических рекомендаций для органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления по установлению порядка признания граждан малоимущими в целях постановки на учет и предоставления малоимущим гражданам, признанным нуждающимися в жилых помещениях, жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма";

5. Закон Тверской области от 27.09.2005               № 113-ЗО «О порядке признания граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых  по договорам социального найма из муниципального жилищного фонда»

6. Устав МО «Залучьенское сельское поселение»;
7. Постановление главы МО «Залучьенское сельское поселение» от 17.05.2010 № 12/1 «О жилищной комиссии МО «Залучьенское сельское поселение» 
	Администрация  МО «Залучьенское с/п»
	бесплатная

	14
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Физическое лицо
	1. Конституция Российской Федерации;

2. Жилищный кодекс Российской Федерации;

3. Федеральный закон РФ от 21.12.1996                    № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;

4. Федеральный закон РФ от 06.10.2003                 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

5. Федеральный закон РФ от 29.12.2004                 № 199-ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты РФ в связи с расширением полномочий органов государственной власти субъектов РФ по вопросам совместного ведения РФ и субъектов РФ, а также с расширением перечня вопросов местного значения муниципальных образований»;

6. Федеральный закон РФ от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

7. Постановление Правительства РФ от 16.06.2006 № 378 «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире»;

8. Закон Тверской области от 27.09.2005               № 112-ЗО «О порядке ведения органами местного самоуправления Тверской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;

9. Постановление Администрации Тверской области от 21.02.2006 № 18-па «Об утверждении форм документов для реализации закона Тверской области от 27.09.2005 № 112-ЗО  «О порядке ведения органами местного самоуправления Тверской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;

10. Устав МО «Залучьенское сельское поселение»;
11. Решение Совета депутатов МО «Залучьенское сельское поселение» от  24.09.2009 № 40 «Об установлении учетной и предоставляемой нормы площади жилого помещения по договору социального найма»;

12. Постановление главы МО «Залучьенское сельское поселение» от 17.05.2010 № 12/1 «О жилищной комиссии МО «Залучьенское сельское поселение» 
	Администрация  МО «Залучьенское с/п»
	бесплатная

	15
	Признание помещения жилым помещением, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и жилого дома, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	Физическое лицо
	1. Жилищный кодекс Российской Федерации;

2. Федеральный закон РФ от 06.10.2003 года №  131-ФЗ “ Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3. Постановление Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;
4. Устав МО «Залучьенское сельское поселение».

5. Постановление главы МО «Залучьенское сельское поселение» от 20.01.2010 № 2 «О создании межведомственной комиссии для оценки жилых помещений муниципального жилищного фонда» (в ред. постановлений от 27.12.2011 №53)
	Администрация  МО «Залучьенское с/п»
	бесплатная

	16
	Организация в границах Залучьенского с/п электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжение населения топливом
	Физическое и юридическое лицо
	1. Федеральный закон РФ от 06.10.2003 года №  131-ФЗ “ Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

2. Устав МО «Залучьенское сельское поселение».
	Администрация  МО «Залучьенское с/п»
	бесплатная

	17
	Организация благоустройства и озеленения территории поселения, организация сбора и вывоза бытовых отходов и мусора
	Физическое и юридическое лицо
	1. Федеральный закон РФ от 06.10.2003 года №  131-ФЗ “ Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

2. Решение Совета депутатов МО «Залучьенское сельское поселение» от 25.06.2010 № 39 «О правилах в сфере коммунального хозяйства, надлежащего содержания объектов и производства работ на территории муниципального образования «Залучьенское сельское поселение» Осташковского района, Тверской области» (в ред. решений от 26.10.2010 № 43, от 29.03.2011 № 62);

3. Постановление Администрации Тверской области от 26.11.2008 г.  № 430-па «О правилах в сфере коммунального хозяйства, надлежащего содержания объектов и производства работ на территории Тверской области»;
4. Устав МО «Залучьенское сельское поселение»;


	Администрация  МО «Залучьенское с/п»
	бесплатная

	
	В сфере управления и распоряжения муниципальным имуществом

	18
	Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе (с 2008 года)
	Физическое лицо
	1. Жилищный кодекс Российской Федерации;

2. Федеральный закон РФ от 06.10.2003 года №  131-ФЗ “ Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3. Устав МО «Залучьенское сельское поселение».
	Администрация  МО «Залучьенское с/п»
	бесплатная

	19
	Прием заявлений и заключение договоров социального найма жилых помещений
	Физическое лицо
	1. Конституция Российской Федерации;

2. Жилищный кодекс Российской Федерации;

3. Гражданский кодекс Российской Федерации;

4. Федеральный закон РФ от 06.10.2003 года №  131-ФЗ “ Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

5. Постановление Правительства РФ от 21.05.2005 № 315 «Об утверждении типового договора социального найма жилого помещения»;

6. Устав МО «Залучьенское сельское поселение»;
7. Решение Совета депутатов МО «Залучьенское сельское поселение» от  24.09.2009 № 40 «Об установлении учетной и предоставляемой нормы площади жилого помещения по договору социального найма».
	Администрация  МО «Залучьенское с/п»
	бесплатная

	20
	Прием заявлений и заключение договоров на передачу гражданам в собственность жилых помещений муниципального жилого фонда социального использования
	Физическое лицо
	1. Конституция Российской Федерации;

2. Жилищный кодекс Российской Федерации;

3. Гражданский кодекс Российской Федерации;

4. Федеральный закон РФ от 04.07.1991               № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»;

5. Устав МО «Залучьенское сельское поселение».
	Администрация  МО «Залучьенское с/п»
	бесплатная

	21
	Предоставление выписок из реестра муниципальной собственности
	Физическое лицо
	1. Конституция Российской Федерации;

2. Гражданский кодекс Российской Федерации;

3. Федеральный закон РФ от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

4. Устав МО «Залучьенское сельское поселение».
	Администрация  МО «Залучьенское с/п»
	бесплатная

	22
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенного для сдачи в аренду
	Физическое и юридическое лицо
	1. Конституция Российской Федерации;

2. Гражданский кодекс Российской Федерации;

3. Федеральный закон РФ от 06.10.2003 года №  131-ФЗ “ Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

4. Федеральный закон РФ от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

5. Федеральный закон РФ от 27.06.2006                         № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

6. Федеральный закон РФ от 24.07.2007                  № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
7. Федеральный закон РФ от 22.07.2008                № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

8. Федеральный закон РФ от 26.07.2006                 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

9. Устав МО «Залучьенское сельское поселение».
	Администрация  МО «Залучьенское с/п»
	бесплатная

	
	В сфере культуры

	23
	Создание условий  для организации досуга и обеспечения жителей МО «Залучьенское сельское поселение» услугами организаций культуры.
	Физическое и юридическое лицо
	1. Федеральный закон РФ от 06.10.2003 года №  131-ФЗ “ Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

2. Федеральный закон РФ от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

3. Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ от 20.02.2008 № 32 «Об утверждении нормативов минимального ресурсного обеспечения услуг сельских учреждений культуры (общедоступных библиотек и культурно-досуговых учреждений)»;
4. Устав МО «Залучьенское сельское поселение».
	Администрация  МО «Залучьенское с/п»
	бесплатная


